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Resumen

Profesional con experiencia en el area de administracién y planificacién, con conocimiento de herramientas
computacionales. Auténoma, proactiva, con capacidad de trabajo en equipo.

Experiencia Profesional

AChEE (Agencia Chilena de Eficiencia Energética Febrero — Marzo 2013

Apoyo Administrativo area de finanzas, poblar Software administrativo Manager ERP.

INACAP CASA CENTRAL

Abril 2007 - Octubre 2012

Administrativo en Gerencia de Logistica y contrato, encargada en las distintas aéreas dentro de la Gerencia.

e Responsable de realizar compras de Inversiones y Activo fijo de todas las sedes de INACAP, a
lo largo de Chile.

e Responsable del ingreso y envio a pago de las facturas de gastos de Casa central e inversiones
de todas las sedes de INACAP.

e Encargada de Bodega e Inventario.

¢ Manejo de Portal de Compras Senegocia.com.

e Manejo de Modulo AP y PO de Peoplesoft, Software administrativo.

EMPRESA DE COBRANZA “PLUS CONSULTING”
Ejecutiva de cobranza Campafia jumbo

Junio 2006 — Febrero 2007

EMPRESA “ATENTO CHILE”
Operadora telefonica servicio Movistar Prepago

Enero 2006 — Mayo 2006

LAPIZ LOPEZ “ILOP S.A.”
Vendedora temporada escolar

Enero 2005 - Febrero 2005

ENTEL CALL CENTER
Operadora telefonica

Abril 2004 — Octubre 2004



Antecedentes Académicos

Educacion Superior

Universidad Tecnoldgica De Chile INACAP
2013

Universidad Tecnoldgica De Chile INACAP
2009-2012
Universidad Tecnoldgica De Chile INACAP
2009-2010

Instituto LOS LEONES - (Santiago)
2003- 2004

Educacion Media
Completa — Colegio Santa Cruz
Afio 2002 - Licencia Secundaria

Educacién Basica
Completa — Colegio Santa Cruz

Cursando Noveno Semestre Ingenieria Comercial

Ingenieria En Administracion De Empresa Mencion
G. de Personas.

Técnico en administracion de Empresa Mencion Gestién
de Personas.

Carrera Fotografia Periodistica y Publicitaria.

Perfeccionamiento

Universidad Tecnolégica De Chile INACAP

) Titulada en Ingeniera en Administracion de empresa con

Mencién en Gestién de Personas.

Pontificia Universidad Catélica de Chile.

e Curso de Excel Intermedio

Manejo de gréaficos, planillas, formula y funciones.

Afo 2012

Afio 2009

Otros Antecedentes

Chilena, Soltera, 28 afos

Fecha de Nac. 14-03-1984
15.667.810-4

Pretensiones de renta a convenir.
Disponibilidad Jornada Completa.



